ROZLICZENIE
KOSZTOW IMPREZY ZAGRANICZNEJ

1. Impreza: Zgrupowanie sportowo-unifikacyjne — Alpy’ lato 2006

2. Numer pozycji kalendarza PZA: 1C/3/06 3. Termin: 19-20.05.2006 4. Migjsce: Francja
5. Czas pobytu za granica: 4 dni
wyjazd w dniu 17.07.2006 przekroczenie granicy godz. 18.00
powr6t w dniu 21.07.2006 przekroczenie granicy godz. 23.00
6. Otrzymane $rodki na pokrycie kosztow:  800,- PLN TMNE vt
Lp Nazwisko, imig Diety Noclegi Noclegi Koszty Kurs Razem .
o s ryczalt wg . Inne koszty Podpis
(osoba rozliczajaca) stawka x ilos¢ dni stawka x iloéé dni rachunkéw przejazdu waluty w PLN
1. Jan Kowalski 28 euro x 4 dni x 15 euro x 2 dni x 42 euro x 456,20 PLN 15,- euro x 3.9312
3,9312 PLN =440,29 3,9312 PLN = 3,9312 PLN = 3,9312 PLN 7 1238,49
117,93 165,11 = 58,96
2.
3.
4,
Razem Razem
waluta w PLN 1238,49

Stownie w PLN: jeden tysiac dwiescie trzydziesci osiem 49/100

STOWIIE W WALUCIE: ..eeiiiiiiiiiiiiieee ettt et ettt e e e e e e et et eeesseeea et e eeeeeesaanaaeereeessssannasreseesesans



7. Rozliczono do wysokosci do WYSOKOSCI ..evveeeieeeieeeieeeee e

8. Pozostato do Zzwrotu: .......ccceeeeiveviiieiieeeee e, PLN, 9. DO WYPIatY: .oeiieiieeiieeeee e

30.07.2006

Do wyplaty rownowartos¢ w PLN wg tabeli kursowej Nr NBP/23/06 z dnia 15.07.2006 kurs 3,9312

Akceptacja merytoryczna:

UWAGI:

A. zalaczone rachunki (faktury) powinny by¢ opisane na odwrocie wg schematu:
1/ impreza + numer pozycji kalendarza PZA
2/ termin
3/ podpis osoby rozliczajacej

B. Punkty 7 i 8 — pozostaja nie wypelnione

C. Maksymalna wysoko$¢ diety na zawody pucharowe wynosi 32,- Euro (dziennie)

D. Nieodlacznym elementem rozliczenia jest sprawozdanie merytoryczne z imprezy.

w walucie

Podpis sktadajacego rozliczenie
(kierownika)

Akceptacja finansowa:



E. Zapoznaj si¢ z instrukcja wypelniania powyzszego druku (zal. 1)

Zal. 1

Instrukcja
do wypekienia druku ,,Rozliczenie kosztow imprezy zagranicznej”

Druk ten zostal przygotowany do rozliczania réznych imprez i jako taki posiada wiele réznych rubryk. Nie trzeba wypeia¢ wszystkich. To co

wpisujecie zalezy od rodzaju imprezy i mozliwosci rozliczenia dofinansowania. Apeluj¢ wigc przede wszystkim o uzycie szarych komorek przy

wypelnianiu. Jezeli macie jakiekolwiek watpliwosci prosimy o kontakt z biurem — telefon lub mail — ewentualnie przystanie formularza wypetionego

czg$ciowo - niezbegdny jest podpis.

1.

NS kW

8.

Czas pobytu — do rozliczenia trzeba poda¢ godz. przekroczenia granicy — czas pobytu liczy si¢ od chwili wyjazdu za granicg RP i powrotu na
granicg. Nalezy policzy¢ doby, jesli sa niepetne to do rozliczenia bierzemy pelne + przekraczajaca 12 godzin pobytu za granica.

Poz. inne koszty — mozecie tam wpisa¢ koszty, ktoére mozecie udokumentowa¢ rachunkami lub fakturami (dotaczonymi do rozliczenia i opisane na
odwrocie).

Kurs waluty — nie powinien by¢ brany z powietrza — trzeba wpisa¢ kurs $redni z tabeli NBP dla danego dnia — np. z dnia wyjazdu.

Rozliczenie powinno opiewac¢ na kwot¢ dofinansowania ew. nieznacznie wyzsza — mozna tu regulowac stawka np. diety.

W poz.7 wpisujecie kwotg przyznanego dofinansowania w PLN — chyba, Ze dostajecie dewizy.

Poz. 8 19 nie wypehiacie.

Jezeli na zawody jedzie kilka o0sob to proponuje rozliczy¢ si¢ na jednym druku i napisa¢ jedno sprawozdanie. Na zawodach mozna zebra¢ podpisy
a resztg uzupehi¢ po powrocie — uprosci to zycie wszystkim. Imprez jest coraz wigcej trzeba wigc bedzie si¢ dogadywac i organizowaé. Z czasem
bedziemy dazy¢ do rozliczenia wyjazdu na jednym formularzu i przystania jednego sprawozdania dla okre§lonej imprezy.

Na koniec powtarzam apel: przede wszystkim mysle¢!

Pozdrawiam, Magda Stupinska



