PROCEDURA DOKONYWANIA ZAKUPOW W POLSKIM ZWIAZKU ALPINIZMU

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad dokonywania zakupow na potrzeby Polskiego
Zwiagzku Alpinizmu (PZA) w sposob efektywny, przejrzysty i zgodny z obowigzujgcymi
przepisami, przy jednoczesnym wytgczeniu obowigzku organizowania przetargéw.

2. Zakres procedury
Procedura dotyczy zakupu:
e sprzetuiwyposazenia niezbednego do dziatalnosci Zwigzku,
e ustug noclegowych, transportowych i lotniczych,
e innych niezbednych produktow i ustug zgodnie z biezgcymi potrzebami PZA.

3. Tryb dokonywania zakupow
1. Zakupy do kwoty 20 000 zt brutto

o Decyzje o zakupie podejmuje osoba odpowiedzialna za dany obszar
dziatalnosci (np. kierownik wyprawy, trener kadry).

o Wybdr dostawcy opiera sie na analizie dostepnych ofert, przy czym
preferuje sie dostawcéw zapewniajgcych najlepszy stosunek jakosci do
ceny.

o W przypadku zakupow sprzetu lub ustug od statych, sprawdzonych
dostawcoéw, dopuszcza sie realizacje zakupu bez dodatkowego
poréwnywania ofert.

o Zatwierdzenie przez Dyrektora Biura PZA lub inng upowazniong osobe.

2. Zakupy powyzej 20 000 zt brutto
o Konieczne jest uzyskanie co najmniej dwoéch ofert od réznych dostawcow,
chyba ze zakup realizowany jest u jedynego dostepnego dostawcy.
Wybér oferty zatwierdza cztonek prezydium PZA.
o Dokumentacja zakupu (np. oferty, faktury, potwierdzenia ptatnosci) jest
przechowywana przez PZA przez okres co najmniej lat.

4. Zakup biletéow lotniczych, noclegéw i transferow
1. Zakup biletow lotniczych, noclegéw oraz transferow dokonywany jest za
posrednictwem polskich Biur Podrozy wystawiajacych faktury wat. Marza za
przypadku biletow na przeloty w obrebie Europy nie moze przekroczy¢ 50 zt aw
przypadku pozostatych lotow 80 zt.
2. Biuro Podrézy zobowigzane jest do wyboru najkorzystniejszych opcji zakupu,
uwzgledniajac:
o komfortipotrzeby zawodnikéw oraz os6b wspdtpracujgcych z kadra,
o czas podrozy i dogodnos¢ potaczen,
o warunki rezerwacji i ewentualne mozliwosci zmian w przypadku
nieprzewidzianych okolicznosci,
o koszt wrelacji do oferowanego standardu i wygody podrozy.
3. Biuro podrézy powinno kazdorazowo przedstawié¢ PZA co najmniej dwie
propozycje rezerwacji, spetniajace powyzsze kryteria.



W przypadku braku alternatywnej opcji, biuro zobowigzane jest do uzasadnienia
wyboru oraz przedstawienia informac;ji o braku innych rozwigzan.

Ostateczng decyzje w zakresie rezerwacji podejmuje Dyrektor Biura lub inna
upowazniona osoba.

Ptatnosc za bilety, noclegi i transfery realizowana jest bezposrednio przez PZA na
podstawie faktury wystawionej przez biuro podrozy.

Biuro podrézy zobowigzane jest do dostarczenia petnej dokumentacji podrozy, w
tym potwierdzen rezerwaciji, biletéw itp.

5. Dokumentacja i nadzér

Kazdy zakup musi by¢ udokumentowany fakturg lub rachunkiem.
Dokumentacja przechowywana jest w Biurze PZA.
Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z zakupami nalezy zgtaszac¢ do Biura PZA.

6. Postanowienia koncowe

Procedura obowigzuje od dnia zatwierdzenia przez Zarzad PZA.

Wszelkie zmiany w procedurze wymagajg zatwierdzenia przez Zarzad PZA.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg stosuje sie wewnetrzne
regulaminy PZA oraz obowigzujgce przepisy prawa.



