Zatacznik nr 1

Konkurs na stanowisko p.o. Dyrektora Biura Polskiego Zwigzku Alpinizmu
Polski Zwigzek Alpinizmu z siedzibg w Warszawie ogtasza konkurs na stanowisko:

Petnigcej/petnigcego obowigzki Dyrektora Biura Polskiego Zwigzku Alpinizmu

Stanowisko ma charakter czasowy i zwigzane jest z koniecznoscig zapewnienia ciggtosci funkcjonowania Biura PZA
w okresie nieobecnosci Dyrektora Biura.

Poszukujemy osoby samodzielnej, dobrze zorganizowanej i odpowiedzialnej, ktéra zapewni sprawng realizacje
biezgcych zadan Zwigzku, w szczegélnosci zwigzanych z realizacjg programéw finansowanych ze Srodkow
publicznych, wspétpracg z Ministerstwem Sportu i Turystyki, Zarzgdem PZA oraz jednostkami organizacyjnymi
Zwigzku.

MIEJSCE PRACY

Biuro Polskiego Zwigzku Alpinizmu
ul. Mokotowska 24
00-561 Warszawa

Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas zastepstwa

Wymiar czasu pracy: peiny etat

Planowany termin rozpoczecia pracy: 01.11.2026 .

Okres zatrudnienia: na czas usprawiedliwionej nieobecno$ci Dyrektora Biura PZA

ZAKRES ZADAN
Do gtéwnych zadan osoby petnigcej obowigzki Dyrektora Biura PZA nalezeC bedzie w szczegdlnoSci:

e prowadzenie biezgcych spraw Biura Polskiego Zwigzku Alpinizmu i zapewnienie ciggtosci jego
funkcjonowania;
organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy Biura PZA,;
wykonywanie i koordynowanie realizacji uchwat oraz decyzji Zarzgdu PZA;
biezgca wspotpraca z Zarzgdem PZA oraz przygotowywanie informacji, analiz i materiatéw niezbednych do
podejmowania decyzji;
wspotpraca z komisjami, zespotami i innymi jednostkami organizacyjnymi PZA,;
koordynowanie realizacji programéw i zadan finansowanych lub dofinansowanych ze Srodkéw
publicznych, w szczegdlnosSci ze Srodkdéw Ministerstwa Sportu i Turystyki;

e nadzdr nad prawidtowg, terminowg i zgodng z zawartymi umowami realizacjg programéw oraz projektow
prowadzonych przez PZA,

e nadzoér nad przygotowywaniem dokumentacji niezbednej do realizacji i rozliczania programéw, w tym
dokumentacji finansowej, organizacyjnej i sprawozdawczej;
wspdtpraca z Ministerstwem Sportu i Turystyki oraz innymi instytucjami publicznymi;
monitorowanie realizacji budzetéw, umoéw, harmonogramow i zobowigzan Zwigzku, we wspotpracy z
osobami odpowiedzialnymi za poszczegdlne obszary;
nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentdw i korespondencji Biura;
koordynowanie przygotowywania umoéw, zestawien, sprawozdan i innych dokumentéw zwigzanych z
dziatalno$cig PZA;
wspotpraca z Biurek Ksiegowym oraz pracownikami i wspotpracownikami Zwigzku;
utrzymywanie biezgcych kontaktdw z partnerami, instytucjami i podmiotami wspdtpracujgcymi z PZA;
biezgce raportowanie Zarzgdowi PZA stanu realizacji najwazniejszych zadan i programéw;



e wykonywanie innych zadan powierzonych przez Zarzgd PZA, zwigzanych z zapewnieniem prawidtowego
funkcjonowania Biura.

WYMAGANIA NIEZBEDNE
Od kandydatéw oczekujemy:

wyksztatcenia wyZszego;

do$wiadczenia zawodowego w realizacji programoéw, projektow lub zadan finansowanych ze Srodkow
publicznych, w tym min. 2letnie doSwiadczenie w realizacji i rozliczaniu programéw Ministerstwa Sportu i
Turystyki;

znajomosSc zasad finansowania sportu ze Srodkéw publicznych;

doSwiadczenia w koordynowaniu realizacji zadan, projektéw lub programoéw;

doSwiadczenia w pracy na stanowisku samodzielnym, koordynacyjnym lub kierowniczym;

do$wiadczenie zawodowe w polskim zwigzku sportowym, organizacji sportowej, stowarzyszeniu, fundacji
lub innej organizacji pozarzgdowej umiejetnosci pracy z dokumentacjg finansowg, formalng i
sprawozdawczg;

znajomos$¢ dyscyplin reprezentowanych przez Polski Zwigzek Alpinizmu;

bardzo dobrej organizacji pracy oraz umiejetnos$ci ustalania priorytetow;

samodzielnoSci, odpowiedzialnoSci i umiejetnoSci podejmowania decyzji;

wysoko rozwinietych umiejetnosci komunikacyjnych i interpersonalnych;

korzystania z petni praw publicznych;

niekaralnosci za umy$ine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

WYMAGANIA DODATKOWE
Dodatkowym atutem bedzie:

e dyspozycyjnos¢ oraz gotowo$¢ do wykonywania obowigzkéw réwniez poza standardowymi godzinami
pracy, jezeli bedzie tego wymagata specyfika realizowanych wydarzen lub zadan.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE
Osoby zainteresowane udzialem w naborze prosimy o przesfanie:

CV zawierajgcego opis doSwiadczenia zawodowego;

krotkiego listu motywacyjnego;

kopii lub skanéw dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;

dokumentoéw lub informacji potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji programow
lub projektéw;

o$wiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych;

oS$wiadczenia o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyS$ine przestepstwo lub umysSine przestepstwo
skarbowe;

e zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby prowadzonego procesu rekrutacyjnego.

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW
Dokumenty nalezy przesta¢ elektronicznie na adres:

biuro@pza.org.pl

do dnia 16.10.2026 r. do godz. 12:00


mailto:biuro@pza.org.pl

W tytule wiadomosci prosimy wpisacC: ,, Konkurs — p.o. Dyrektora Biura PZA”
Planowany termin rozmoéw z wybranymi kandydatami: 22.10.2026
Planowany termin rozpoczecia pracy: 01.11.2026

PRZEBIEG KONKURSU

Po analizie przestanych dokumentéw Polski Zwigzek Alpinizmu skontaktuje sie z wybranymi kandydatami i zaprosi
ich na rozmowe z Komisjg rekrutacyjng. Rozmowa z Komisjg zostanie przeprowadzona w formule stacjonarnej lub
hybrydowe;j lub zdalnej.

W toku rozmowy kandydaci mogg zostaé poproszeni o przedstawienie swojego doSwiadczenia w zakresie:

prowadzenia i rozliczania programoéw finansowanych ze $rodkéw publicznych;
znajomosci dyscyplin reprezentowanych przez Polski Zwigzek Alpinizmu;
organizacji pracy zespotu;

wspOtpracy z instytucjami publicznymi;

reagowania na biezgce problemy organizacyjne i finansowe;

planowania oraz monitorowania realizacji zadan.

Polski Zwigzek Alpinizmu zastrzega sobie prawo do kontaktu wytgcznie z wybranymi kandydatami, jak réwniez do
zakohczenia postepowania bez dokonania wyboru kandydata.
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